
パーティープラン利用規定 
大手町サンケイプラザ 

 

 

本規定は、当施設のパーティープランをご利用いただく際に適用されるものです。なお、本規定に定めのな

い事項については、別途「会場利用規定」の定めが適用されます。 

 

1. ご注文人数について 

・パーティープランのご注文は 20名様以上（ライトミールプランは 30名様以上）より承ります。 

・ご宴会全体の総参加人数のうち、最低 80％以上の人数分のプランご注文をお願いいたします。 

2. ご利用時間と延長料金について 

・基本お貸し出し時間は 2時間（ライトミールプランは 1.5時間、同窓会プランは 3時間）とさせていただ

きます。 

・時間を延長される場合は、延長料金（室料およびフリードリンク代含む）として、30分につきお一人様

1,000円（税込）を申し受けます。 

3. 当日の人数追加に伴う料金について 

当日に出席人数が増加した場合は、追加人数分のフリードリンク料金として下記の通り申し受けます。 

・フリードリンク 1.5 時間/2 時間プランの場合 ： お一人様につき 3,300円（税込） 

・フ リ ー ド リ ン ク  3 時 間 プ ラ ンの場 合 ： お一人様につき 3,800円（税込） 

※アップグレードプランをご利用の場合は、上記料金にそれぞれ 500円が加算されます。 

4. お内金について 

ご予約のお申し込み時に、予定人数に応じて下記のお内金をお支払いいただきます。なお、お内金は

最終ご精算時に総額から差し引かせていただきます。 

【お申込人数】 

・4 9 名 様 まで ： 10,000円 

・5 0～ 9 9 名 様 ： 20,000円 

・100～199 名様 ： 30,000円 

・200 名様以上 ： 40,000円 

5. 人数の変更について 

ご注文人数の変更（増減）は、ご利用日の 3営業日前の 15:00までであれば、人数の規模に関わらず

承ります。 

6. キャンセル料について 

ご予約確定後にパーティープラン自体をキャンセルされる場合は、下記の通りキャンセル料を申し受け

ます（キャンセル料は不課税です）。 

・ご 予 約 日 ～ ご 利 用 日 の 7 営 業 日 前 ： 御見積金額の 2 0 % 

・ご 利 用 日 の 6 営 業 日 ～ 4 営 業 日 前 ： 御見積金額の 4 0 % 

・ご利用日の 3 営業日前～ 1 営業日前の 15 : 0 0 ： 御見積金額の 8 0 % 

・ご利用日の 1 営業日前の 15:00～ご利用日当日 ： 御見積金額の 100% 

上記とは別に手配・作成がすすんでいるものに関しては 100％実費にてご請求させていただきます。 

7. その他ご留意事項 

【会場の変更】 

ご利用人数に大幅な増減が生じた場合は、お部屋のご移動をお願いする場合がございます。 

【お持ち込み・お持ち帰りの禁止】 

衛生上の観点から、ご飲食物のお持ち込みやご宴会終了後のお持ち帰りは固くお断りいたします。 

【メニューの変更】 

季節や仕入れの状況により、予告なくメニュー内容を変更する場合がございます。 

【営業日の定義】 

人数変更やキャンセルに関する「営業日」のカウントには、土日祝日および年末年始等の当施設特定

日は含みません。 

【その他】 

本規定に記載のないご依頼事項や特約につきましては、別途ご案内させていただきます。  
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